A Magyar Kémikusok Lapja Szerkesztobizottsaganak és Szerkesztdségének
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA (MKL-SzMSz)

A Magyar Kémikusok Lapja (MKL) a Magyar Kémikusok Egyesiiletének (MKE) hivatalos
lapja. Ebben a mindségében kitiintetett szerepe és felelossége van az egyesiileti stratégia,
célok és a feladatok kozvetitésében, azok megvalositasanak eldsegitésében, valamint a tagsag,
a hazai kémikus tarsadalom és az érdeklodok tajékoztatisaban. Az MKL az egyesiileti
honlappal (www.mke.org.hu) egyiitt, azzal egyiittmiikodve jeleniti meg az Egyesiiletet a
tagsag és a kozvéleméeny fele.

Az MKL megjelenéséért felelos szervek: a kiado, a szerkesztdség €s a szerkesztObizottsdg. A
lap kiaddja a Magyar Kémikusok Egyesiilete. A felelds kiadoi tevékenységet az Egyesiilet
iigyvezeto igazgatoja gyakorolja. A SzerkesztObizottsag elndkének, valamint az MKL felelds
szerkesztdjének megbizasaval, illetve felmentésével, tovabba a szerkesztObizottsag és a
szerkesztOség tagjainak jovahagyasaval kapcsolatos szabalyozas az MKE Alapszabaly VII.
fejezet 22.§-ban taldlhatd. Jelen szervezeti ¢és miikodési szabalyzat az MKL
»Szerkesztobizottsaga” €s ,,Szerkesztdsége” tevékenységével foglalkozik.

Az MKL Szerkesztobizottsaga a lap tanacsadd és értékeld testiilete. Létszamat a
Szerkesztobizottsag elndke alakitja ki és 6 kéri fel a tagokat is, akik neveit — jovahagyésra —
eléterjeszti az MKE Intézobizottsagnak (MKE-IB). A Szerkesztébizottsag a tevékenységét
testiiletileg fejti ki.

Az MKL Szerkesztosége a lap elkészitésért felelés szervezet a felelés szerkesztd
iranyitasaval. Tagjait a felelds szerkesztd kéri fel a kozremiikodésre - meghatarozva a konkrét
feladatukat és feleldsségiiket - és a szerkesztObizottsagi elndkkel egyetértésben terjesztik az
MKE-IB el¢ jovahagyasra.

A lap készitésével és megjelentetésével kapcsolatban a felelés kiado és a felelos szerkeszto
szorosan és kolcsonosen egyiittmiikodik egymassal.

Szerkesztobizottsag

1. A szerkesztébizottsagi tagsag személyhez kotott, alanyi jellegii. Ezért a bizottsagi
munkaban, illetve a bizottsagi iiléseken nincs sziikség képviseltetésre, vagy akadalyoztatés
esetén helyettesitésre. Ajanlott viszont az akadalyoztatasrél a Szerkesztobizottsag elnokét
¢és a SzerkesztOséget értesiteni, valamint a tag altal esetlegesen vallalt feladattal és a
bizottsagi lilés napirendjével kapcsolatos hozzaszolast a Szerkesztoséghez irasban, kelld
id6ében eljuttatni.

2. A SzerkesztObizottsag titkari teenddit a Magyar Kémikusok Lapja Szerkesztéségének
titkara latja el.

3. A SzerkesztObizottsagnak nem tagja a felelOs szerkeszto és a felelds kiado, de mindketten
allandé meghivottak a Szerkesztdbizottsag liléseire.

4. A SzerkesztObizottsag iilésére meghivhaté nem szerkesztobizottsagi tag is.

A Szerkesztébizottsag a tevékenységét az iilésein hozott 4llasfoglalassal, ajanlasokkal és a

Szerkesztdség munkajanak onkéntes segitésével gyakorolja.

6. A Szerkesztdbizottsag iiléseit az elndk igény szerint, de évente legalabb két alkalommal
hivja Gssze, a felelds szerkesztdvel koordinalva, a napirend és az ahhoz tartoz6 irasbeli
anyagok érdekeltek részére torténd eldzetes megkiildésével. Az iiléseket az elndk vezeti.
Akadalyoztatasa esetén a bizottsagi iilés levezetésére eseti helyettest kér fel.
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Szerkesztobizottsagi 1ilés Osszehivasat az elndk felé barmelyik szerkesztébizottsagi tag
kezdeményezheti. Ennek esetleges megtagadasa esetén az iilés Osszehivasa ligyében a
kezdeményez6 az MKE-IB-hez fordulhat. Az MKE-IB ez esetben kezdeményezheti
szerkesztObizottsagi 1ilés Osszehivasat a szerkesztObizottsdgi tag altal kezdeményezett
iigyben vagy kérdésben.

A Szerkesztébizottsag iiléseirdl emlékeztetd késziil, amelyet az elndk készit, vagy ha mast
biz meg annak elkészitésével, akkor jovahagyasaval hitelesiti azt. Az emlékeztet6t
megkapja valamennyi szerkesztébizottsagi tag, illetve ha az iilés kezdeményezdje az
MKE-IB volt, az Intéz0bizottsag tagjai is.

A Szerkesztdbizottsag lilésein annak barmely tagja véleményt fogalmazhat meg az MKL-
lel, annak egyes részeivel, vagy a lapra vonatkozd iiggyel kapcsolatban és egyben
javaslatokkal is ¢élhet. Adott iigyben, vagy javaslatra vonatkozdéan a jelenlévok
szOtobbséggel foglalnak allast, illetve dontenek.

A SzerkesztObizottsag elnoke a szerkesztObizottsagi iilések mellett indokolt és/vagy
stirgés esetben egy adott kérdésrol, ligyrél egyéb uton (példaul e-mail-ben) is kikérheti a
SzerkesztObizottsag véleményét. A véleménynyilvanitds eredményérdl hasonldé modon,
valamint a kovetkez6 szerkesztébizottsagi iilésen a tagokat tajékoztatja.

A Szerkesztobizottsdg elndke és a felelds szerkesztd évente legalabb egy alkalommal,
vagy az MKE-IB kiilon kérésére is részletes elemz6 beszamolot készit a lap helyzetérdl, a
célok ¢és a feladatok teljesiilésérdl az MKE-IB szamara. A beszamolo alapja a lap
SzerkesztObizottsaganak atfogd, irasos értékelése a lap szakmai és egyéb feladatainak
(gazdasagi helyzet, elofizetdi, olvasoi elégedettség, nyomdai mindség, atfutdsi 1do)
teljesitésével kapcsolatban. A Szerkesztdbizottsag elndke nem szerkesztobizottsagi tagot
is felkérhet a lap értékelésére.

A Szerkesztébizottsag tagjai onként vagy a bizottsag elndkének, illetve az MKL felelds
szerkesztdjének felkérésére segithetik a Szerkesztdség munkdjat (lektoralés, javaslattétel
témakra és szerzokre, stb.).

A Szerkesztobizottsag elndke ¢€s tagjai a lappal kapcsolatban Onként vallalt
egyesiileti/tarsadalmi munkat végeznek, amelyért nem jar dijazas.

A Szerkesztdbizottsagot kifelé, tobbek kozott az MKE-IB iranyéba is az elnok képviseli.

Szerkesztoség
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A felelds szerkesztd iranyitasaval a Szerkesztdség onalloan késziti a lapot, az MKE, mint
laptulajdonos iranyelvei alapjan.

A lapszamok tartalmi Osszedllitdsaért, az adott lapszamnak lapzartara torténd nyomdakész
elkészitéséért, valamint a nyomdaval torténd kapcsolattartasért a felelds szerkeszto és a
Szerkesztdség, a lap megjelentetéséért pedig a felelds kiado a felelds.

A felelds szerkesztd a lap elkészitésében meghatarozott feladattal €s feleldsséggel bird
tagokbol allitja 0ssze a Szerkesztdséget annak érdekében, hogy az elére meghatarozott
lapzartara az adott lapszdm ellenérzotten és nyomdakész allapotban elkésziiljon. A
Szerkesztéség ¢és a nyomda tevékenységének Osszehangoldsa a miiszaki szerkesztd
feladata. A szerkesztOségi munkara egyesiileti munkatarsat és kiilsé vallalkozot is igénybe
lehet venni az MKE tigyvezet6 igazgatojaval torténd elézetes megallapodas alapjan.

A felelds szerkesztd éves laptervet készit, amelyet a Szerkesztobizottsag véleményez. A
lapterv gazdasagi része az MKE iigyvezetd igazgatojaval kozos munkéaban késziil el. A
felel0s szerkeszté bemutatja az éves laptervet az MKE-IB-nek, amely azt véleményezi
els6sorban a kovetkezé szempontok alapjan: lapkoncepcid, rovatszerkezet, célcsoport
lefedés, cimlapiizenetek, célszdmok ¢€s hirdetési stratégia.

A lappal kapcsolatos gazdalkodasi feladatokért, beleértve az el6fizetéi korrel, a
tamogatasi ¢s a hirdetési ligyekkel kapcsolatos teenddket, operativ szinten az MKE
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igyvezetd igazgatdja felelés. Az MKE elfogadott gazdalkodasi tervének a lapra
vonatkoz6 terv-tény adatainak alakuldsat a felelds szerkesztd az egyesiileti kontrolling
havi adatai révén koveti. A folyd miikddéssel kapcsolatos bevételi és/vagy koltség
adatokat befolyasold igényekkel és javaslatokkal a felelds szerkesztdé az iigyvezetd
igazgatohoz ¢s az MKE-GB-hez fordulhat. Kiemelt fontossagl ligy vagy probléma esetén
elézetesen a SzerkesztObizottsdg, majd az MKE-IB allasfoglalasat kérheti. Pénziigyi
kotelezettséggel jaré megallapodast a lappal kapcsolatban csak az ligyvezetd igazgato
kothet.

A hirdetések lapszerkezetet befolyasold kérdések, ezért minden hirdetést vagy hirdet6t
érintd valtoztatast/valtoztatdsi tervet az ligyvezetd igazgatd ¢és a felelds szerkesztd
elézetesen egyeztet egymassal, fiiggetleniil attol, hogy a valtoztatast ki kezdeményezte.

A Szerkesztéség a SzerkesztObizottsag lapértékeléséhez az MKL-lel kapcsolatos adatokat,
informaciokat a kért rendszerben és a kért hataridére megadja a Szerkesztobizottsagnak.
Az MKL felel6s szerkesztdje munkdjaért honordriumban részesiil. Amennyiben erre nem
tart igényt, azt a feladat elvallaldsakor, vagy egy gazdasagi évre vonatkoz6 lapterv
készitésekor az ligyvezetd igazgatonak irdsban kell bejelentenie.

A szerkeszt0ségi munka, kivéve az egyesiileti munkatarsakat és/vagy kiils6 vallalkozokat
a felelds szerkesztd személyre sz616 javaslata alapjan és az ligyvezetd igazgatdval torténd
egyetértésben honorariummal dijazhato. A  szerkeszt6ségi munkdban résztvevd
személynek a felelds szerkesztd €s az tligyvezetd igazgatd felé irdsban kell nyilatkozni,
hogy dijazas nélkiil is vallalja a feladatot.

A lapban megjelend irasokért az Egyesiilet nem fizet honordriumot a szerzoknek. Ez aldl a
felelds szerkesztd és az ligyvezetd igazgatd egyiittes javaslata alapjan az MKE-IB esetileg
felmentést adhat.

A lap operativ miikodtetésével kapcsolatban felmeriilé kérdéseket és problémakat a
felel0s szerkesztd és a felelds kiadd konszenzussal igyekeznek megoldani. Sziikség
esetén, ¢és kiilondsen a lap megjelenését alapvetden ¢érintd kérdésben - a
SzerkesztObizottsaggal vald konzultaciot kovetden - az MKE-IB allasfoglalasat és/vagy
dontését kell kérni.

A Szerkesztobizottsag és a Szerkesztoség kapcsolata az Egyesiilet egyéb szerveivel

Az MKL-SzMSz az MKE , Egyesiileti lapok ¢és kiadvanyok {igyrendje”, valamint az MKE-
GTU (Gazdasagi Tevékenységek Ugyrendje) szabalyzatokkal dsszhangban késziilt. A jelen
SzMSz-ben nem szabalyozott, de az emlitett szabdlyzatokban szerepld eldirasok
értelemszeriien érvényesek a Szerkesztobizottsag, illetve a Szerkesztéség miikddési rendjére,
beleértve az Egyesiilet egyéb szerveivel torténd kapcsolattartas szabalyait is.
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